
 

 

Projektkaufmann bzw. Projektkauffrau (m/w/d)
Voll- oder Teilzeit
Werde Teil eines jungen, dynamischen Teams - STRABAG Infrastructure & Safety Solutions GmbH im Bereich
der Tunnel- und Verkehrstechnik.

Na čom nám záleží
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (LAP-Abschluss/Maturaniveau)
• Einschlägige Berufserfahrung von Vorteil, jedoch kein Muss. Wir freuen uns auch über lernwillige

Berufseinsteiger:innen, die die Entwicklungsmöglichkeiten dieser Position nutzen möchten.
• Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Sicherer Umgang mit MS-Office
• Eigenständige, strukturierte und termintreue Arbeitsweise
• Motivierte Arbeitshaltung und Lernbereitschaft
• Teamfähigkeit und Handlungsorientierung
• Reisebereitschaft
• Führerschein B

Tvoj prínos pre nás
• Selbstständige und eigenverantwortliche kaufmännische Betreuung von Eigen- und ARGE-Baustellen
• Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen
• Erstellung und Buchung von Ausgangsrechnungen
• Prüfung der OP-Listen
• Berichtswesen (Soll-Ist-Vergleiche, Ergebnisprognosen)
• Mitwirkung beim Monatsabschluss und in der Kostenrechnung
• Kontrolle und elektronische Erfassung der Arbeitszeitaufzeichnungen des gewerblichen Baustellenpersonals
• Prüfung und Erfassung von Bürgschaften
• Prüfung und Überwachung von Verträgen mit Nachunternehmern und Lieferanten
• Gelegentliche Baustellenbesuche zu Abstimmungszwecken, Lagerkontrollen, Inventuren, etc.
• Unterstützung bei der Materialbeschaffung und bei Verhandlungen von Nachunternehmerleistungen
• Erfassung von Versicherungsfällen
• Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten

Naša pridaná hodnota pre teba
• Wir bieten dir die Möglichkeit in unserem Team eine maßgebliche Rolle einzunehmen. Bei entsprechender

Erfahrung und Leistungsbereitschaft erwarten dich spannende Aufstiegschancen im Bereich der STRABAG
Tunnel- und Verkehrstechnik.

• Dabei profitierst du von den vielfältigen Erfahrungen deiner Teammitglieder und den praxisorientierten
Aus- und Weiterbildungsangeboten eines weltweit tätigen Konzerns.

• Für diese Position ist ein Jahresbruttogehalt ab 37.361,66 € vorgesehen. Darüber hinaus bieten wir
selbstverständlich eine deutliche Überzahlung abhängig von Qualifikation und Erfahrung. 

• Für nähere Informationen schau auf unsere Homepage unter https://www.strabag-iss.com/.



Kontakt
Carina Zuenelli | Ignaz-Köck-Straße 19 | 1210 Wien | +43 316 6990 473

Tvoj zamestnávateľ už od zajtra
Bei STRABAG bauen rund 86.000 Menschen an mehr als 2.400 Standorten weltweit am Fortschritt.
Einzigartigkeit und individuelle Stärken kennzeichnen dabei nicht nur unsere Projekte, sondern auch jede:n
Einzelne:n von uns. Ob im Hoch- und Ingenieurbau, Straßen- und Tiefbau, Brücken- und Tunnelbau, in der
Baustoffproduktion, Projektentwicklung oder im Gebäudemanagement – wir denken Bauen weiter, um der
innovativste und nachhaltigste Bautechnologiekonzern Europas zu werden. Chancengleichheit, Vielfalt und
Inklusion sind integrale Bestandteile dessen, was uns als Unternehmen ausmacht und wie wir arbeiten.
Gemeinsam setzen wir Vorhaben erfolgreich und partnerschaftlich um und wachsen an neuen Aufgaben.
Gemeinsam erschaffen wir Großes. Let’s progress!
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